UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TU CUONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:5 /QD.CT-UBND Tir Cuong, ngay 09 thang 01 nim 2025
QUYET PINH

Kién toan B) phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thia tuc hanh chinh
theo co’ cheé mot cira cia UBND xa Tw Cuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TU CUONG

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva a”oz b6 sung mot sé diéu cia Ludt t6 chire Chinh phit va Ludt to chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thire hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh 107/2021sira doi, b6 sung mét sé dzeu ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mot
civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tuw s6 01/2018/TT-VPCP, Hiéng dén thi hanh mdt so quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cuea, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh,

Thire hién Ké hoach sé 3620/KH-UBND ngdy 18 thdng 10 nam 2018 cua
UBND tinh Hdi Duong vé thie hién Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hai Dwong;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van phong HDND&UBND xad.
QUYET PINH:

Picu 1. Kién toan Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo co ché mot cira cia UBND xi Tir Cudng gdm céc 6ng, ba co tén sau
day:

* Truong bo phan: C)ng Vi Van Thuay, Chu tich UBND xa.
* Phé Truong bé phan: Ong An Vin Binh, Pho Chi tich UBND xa.
* Cdc thanh vién:
‘ 1. Ba Vi Thi Minh Hoai, Céng chiac Van phong HDND&UBND xé kiém
dau mo1 kiém soat tha tuc hanh chinh;

2. Ba Nguyén Thi Quynh, Cong chtrc vin hoéa phy trach LDTBXH;
3. Ong Nguyén Vin Bang, Cong chic Tu phap — Ho tich;
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4. Ong Nguyén Xuan Hoa, Cong chirc Tu phap Ho tich;
5. Ong Tran Phu Hai, Cong chirc Pia chinh - Mbi truong;
6. Ong Bui Hong Piang, Truong Cong an x4;
7. Ong Vii Btric Nhanh, CHT-BCH Quan sy xa.

Piéu 2. Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém lam dau méi, hudng
dan, tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra. Nhiém vy va
quyén han ctia Bo phén tiép nhdn va tra két qua duoc thuc hién tai quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 va Nghi dinh 107/2021 ngay
06/12/2021 cua Chinh Phu.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong HDND-UBND x4, cic t6 chirc, ca nhan cé
lién quan va cac ong, ba co6 tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Not nhdn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao UBND huyén;

- Van phong HDND&UBND huyén;
- Thuong truc Pang uy;

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- Luu: VT, VP.

Vil Van Thuy
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UBND XA TU CUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA TRA KET QUA

Tw |Cwong, ngay 09 thang 01 nam 2025

PHAN CONG , '
Nhiém vu cac thanh vién By phin Tiép nhan va Tra khét qua giai quyét
thua tuc hanh chinh theo co ché Mot cira tai UBND xa Tt Cuwong

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 107/2021stra d6i, bd sung mot sb dleu cia Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP, Huéng dan thi hanh mot so quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mdt clra, mot ctra li€n thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Ké hoach s6 3620/KH-UBND ngay 18 thang 10 nim 2018 cua
UBND tinh Hai Duong vé thyc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phi, Thyc hién Ké hoach sd 1358/KH-UBND ngay 24
thang 12 nam 2018 cia UBND huyén Thanh Mién vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh trén dia ban huyén Thanh
Mién.

Truong Bo phan Tiép nhan va Tra khét qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo co ché Mot cira tai UBND xa Tir Cudng phan cong trach nhiém, nhiém vu
cho céc thanh vién nhu sau:

1. Ong Vii Van Thiy, Chu tich UBND xa - Truong B phan: Chiu trach
nhiém tredc UBND huyén trong viéc chi dao, t6 chirc thuc hién chirc nang, nhiém
vu ctia BO phan Tiép nhan va Tra khét qua; Co trach nhiém phan cong, sip xép, bo
tri noi 1am viéc cho can bo, cong chirc phu hop, thuan tién trong viéc giai quyét
cong viéc cua té) churc, ca nhan.

2. Ong An Van Binh, Phé Chu tich UBND xa - Pho truéng Bo phan: Co
trach nhiém theo doi, giam sat va don ddc cac thanh vién trong bd phan thuc hién
viéc huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho cac t6
chuc, ca nhan theo ding quy trinh, thoi gian theo quy dinh. Chi dao cac thanh vién
trong Bo phan kip thoi giai quyét nhitng van dé vudng méc xay ra, dic biét 1a d6i
v6i nhimg hd so lién quan dén ndi dung cong viée ctia nhiéu céng chirc. Chiu trach
nhiém truéc Truong by phan vé két qud thyc hién nhiém vu cua B phan Tiép
nhan va Tra khét qua cia UBND xa.

3. Ba Vii Thi Minh Hoai, Cong chirc Van phong HDND&UBND xa - Thanh
vién: La dau moi kiém sodat thu tuc hanh chinh cia UBND xa. Theo doi, tong hop,
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bao cdo tinh hinh tiép nhan, giai quyét, tra ho so ctia cac thanh vién trong Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua. Theo ddi, quan 1y thoi gian lam viéc hang ngdy cua cac
thanh vién trong BO phan. T6 chirc thuc hién viéc thu, ndp phi va 1& phi giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

4. Ong Nguyén Vin Bing, ong Nguyén Xuan Hoa - Cong chirc Tu phap -
H¢ tich - Thanh vién: Chiu trach nhiém trudc Truong Bo phan veé két qua tiép nhan
va giai quyét TTHC lién quan dén linh vuc Tu phap - HO tich:

- Thuong xuyén cap nhat va niém yét cong khai moi quy dinh vé TTHC, phi,
1€ phi va thoi gian giai quyet d6i v6i timg hod so, cong viéc o vi tri thuan tién dé
cong dan dé dang nhan biét va tra ctru tai phong thuc hién co ché Mot cira cua
UBND xa.

- Hudng dan chinh xac day du, mot 1an ddi véi ca nhén, t6 chirc dén giao
dich; ti€p nhan va chuyén giao ho so ding quy trinh, quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat nhiing van ban, quy dinh khong phu hop vai tinh
hinh thyc té, dé xuat Truong Bo phan dé nghi cp trén xem xét, diéu chinh cho phu
hop.

- Thuong xuyén cap nhat vao so theo ddi Tiép nhan va Tra két qua. Luu trit
ho so giai quyét TTHC theo quy dinh. Gitip Truéng Bo phan tong hop tinh hinh
tiép nhan, giai quyét, tra hd so cta cong dan, t6 chic.

C)ng Nguyén Xuan Hoa, Phu trach linh vuc HO tich, chung thuc chit ky,
ching thuc hgp dong,

Ong Nguyén Vin Bang, Phy trach linh vuc Ching thuc ban sao tir ban
chinh.

5. Ba Nguyén Thi Quynh, Cong chirc Vién hoa Lao dong TB&XH - Thanh
vién: Chiu trach nhiém truéc Truong B phan vé két qua tiép nhan va giai quyet
TTHC lién quan dén linh vuc Lao dong Thuong binh - Xa hdi:

- Thuong xuyén cap nhat va niém yét cong khai moi quy dinh vé TTHC, phi,
1€ phi va thoi gian giai quyet d6i voi ting ho so, cong viéc ¢ vi tri thudn tién dé
cong dan dé dang nhan biét va tra cru tai phong thuc hién co ché Mot ctra cia
UBND xa.

- Huéng dan chinh xéc day di, mot lan doi voi ca nhan, t0 chirc dén giao
dich; ti€p nhan va chuyén giao ho so ding quy trinh, quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat nhiing van ban, quy dinh khong phu hop voi tinh
hinh thuc té, dé xuat Truong Bo phan dé nghi cp trén xem xét, diéu chinh cho phu
hop.

- Thuong xuyén cap nhat vao s6 theo dbi Tiép nhan va Tra két qua. Luu trix

ho so giai quyét TTHC theo quy dinh. Gitp Truéng Bo phan tong hop tinh hinh
tiép nhan, giai quyét, tra ho so ctia cong dan, t6 chc.
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6. Ong Tran Phu Hai, Cong chire Dia chinh - Mai truong, Thanh vién: Chiu
trach nhiém trude Truong B phén veé két qua tiép nhén va giai quyét TTHC lién
quan dén linh vuc quan ly dat dai - Moi truong.

- Thuong xuyén cap nhat va niém yét cong khai moi quy dinh vé TTHC, phi,
1¢ phi va thoi gian giai quyet d6i v6i timg hod so, cong viéc & vi tri thuan tién dé
cong dan dé dang nhan biét va tra clru tai phong thuc hién co ché Mot cta cta
UBND xa.

- Huong dan chinh xac dﬁy dt, mét 1an ddi voi ca nhan, to chire dén giao
dich;, tiép nhén va chuyén giao ho so ding quy trinh, quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat nhiing van ban, quy dinh khong phu hop voi tinh
hinh thuc té, dé xuat Truong Bo phan dé nghi cp trén xem xét, diéu chinh cho phu

hop.

- Thuong xuyén cap nhat vao s6 theo doi Tiép nhan va Tra két qua. Luu trix
ho SO gidi quyét TTHC theo quy dinh. Giup Truong Bo phan téng hop tinh hinh
tiép nhan, giai quyét, tra ho so ctia cong dan, t6 chic.

7. Ong Bui Hong bang, Truong Cong an xa - Thanh vién: Chiu trach nhiém
truéc Truong Bo phan vé két qua tiép nhan va giai quyét TTHC lién quan dén linh
vuc An ninh chinh tri - Trat ty an toan xa hdi, linh vyc dang ky, quan 1y nhan, ho
khau:

- Thudng xuyén cap nhat va niém yét cong khai moi quy dinh vé TTHC, phi,
1¢ phi va thoi gian giai quyét ddi vai timg hd so, cong viéc ¢ vi tri thuan tién dé
cong dan dé dang nhan biét va tra ctru tai phong thuc hién co ché Mot cira cua
UBND xa.

- Hudng dan chinh xac day du, mot 1an ddi véi ca nhan, t6 chic dén giao
dich;, tiép nhan va chuyén giao ho so dang quy trinh, quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat nhiing van ban, quy dinh khong phu hop voi tinh
hinh thyc té, dé xuat Truong Bo phan dé nghi cp trén xem xét, diéu chinh cho phu

hop.

- Thu’(‘)’ng xuyén cap nhat vao s6 theo doi Tiép nhan va Tra két qua. Luu trir
ho so giai quyét TTHC theo quy dinh. Giup Truong Bo phén tong hop tinh hinh
tiép nhan, giai quyét, tra hd so cta cong dan, t6 chc.

8. Ong Vii Btic Nhanh, Chi huy truong BCH Quan su x4 - Thanh vién: Chiu
trach nhiém trudc Truong B phan vé két qua tiép nhan va giai quyét TTHC lién
quan dén linh vuc qudc phong, Quan sy dia phuong.

- Thuong xuyén cap nhat va niém yét cong khai moi quy dinh vé TTHC, phi,
1€ phi va thoi gian giai quyet d6i voi ting hd so, cong viée ¢ vi tri thudn tién dé
cong dan dé dang nhan biét va tra ctu tai phong thuc hién co ché M#ét ctra cta
UBND xa.

- Hudng dan chinh xac day du, mot 1an dbi véi ca nhan, t6 chic dén giao
dich;, tiép nhén va chuyén giao ho so dung quy trinh, quy dinh.
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- Thuong xuyén ra soat nhiing van ban, quy dinh khong phu hop vai tinh
hinh thuc té, dé xuat Truong Bo phan dé nghi cép trén xem xét, diéu chinh cho phu
hop.
- Thuong xuyén cap nhat vao so theo ddi Tiép nhan va Tra két qua. Luu trit
ho so giai quyét TTHC theo quy dinh. Gitip Truéng Bo phan tong hop tinh hinh
tiép nhan, giai quyét, tra hd so cta cong dan, t6 chc.

Trén day la phan cong nhiém vy cua Truong Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo co che Mot cira cuia UBND xa@ Tir Cuong
dbi v6i cac thanh vién trong Bo phan, yéu cdu cac thanh vién té chire thyuc hién tdt
nhiém vu da duogc phan cong./.

Noi nhén: TRUONG BQ PHAN
- Lanh dao VP UBND huyén; CHU TICH

- Thuong tryc Pang uy; )

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- Can by, Cong churc xa ¢6 lién quan;

- Luu: VP.

Vii Vin Thiy
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